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1. Introducao

O sistema de votagao eletrénica online foi desenvolvido pela equipe da Secéo de
Sistemas/CGTl — Coordenadoria Geral de Tecnologia da Informacdo da Prefeitura
Municipal de Sorocaba (PMS), buscando modernizar o processo de votagdo com a
substituicdo do meétodo presencial por uma solugdo eletrénica segura, econdmica,
eficiente, acessivel e sustentavel, que garanta a transparéncia, integridade,
confidencialidade e auditabilidade em processos eleitorais, atendendo as necessidades
especificas da Administracdo Publica e dos funcionarios, em conformidade com a Lei
Geral de Protecéo de Dados (LGPD).

2. Acesso ao sistema

2.1. Eleigoes CIPA

O sistema de votacgéo esta disponivel no seguinte endereco:

» https://servicos.sorocaba.sp.gov.br/vote_cipa
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ELEICOES DA CIPA

Bem-vindo Servidor!

Para participar da Eleicdo siga estes passos:

1. Cadastrar: Informe seus dados para habilitar a sua participacdo, o seu e-mail sera
alidado para garantir a seguranca do processo.

2. Votar: Apds o cadastro, clique em Votacédo, escolha seu candidato e confirme seu
oto.

3. Validar: Clique no link que sera enviado para seu e-mail para finalizar a votacéo.

|Atencdo: Seu voto sé sera computado apés a confirmagédo por e-mail!

CADASTRAR | VOTACAO

Figura 1 — Tela inicial do sistema



https://servicos.sorocaba.sp.gov.br/vote_cipa

5;‘&*;? Prefeitura de

3. Etapas para votacao

3.1. Cadastrar

Para participar da Eleicao siga estes passos:

1. Cadastrar: Informe seus dados para habilitar a sua participacéo, o seu e-mail
sera validado para garantir a seguranca do processo.

2. Votar: Apos o cadastro, clique em Votagao, escolha seu candidato e confirme
seu voto.

3. Validar seu voto: Clique no link que sera enviado para seu e-mail para
finalizar a votacao.

Atencao: Seu voto so sera computado apos a confirmacao por e-mail!

CADASTRAR | VOTACAO

Figura 2 — Tela inicial, com énfase no botado Cadastrar

Ao clicar no botdo HeZVBZRYIAYAIaN, sera iniciado o processo de validagdo do seu

cadastro.

O primeiro passo sera o preenchimento da Matricula (somente numeros), em
seguida clique no bot&o para dar continuidade ou [[&fJitleld, caso queira limpar o

campo;

Na sequéncia, informe o n°® do CPF e confirme clicando em EAVElilezld. Para voltar ao
inicio do cadastro utilize o botao e stlela;

Na tela seguinte, informe seu Nome Completo e, na sequéncia, sua data de

Nascimento.
O ultimo campo a ser confirmado sera o E-mail-

e Caso o funcionario ja possua enderegco de e-mail cadastrado na base de
dados da PMS, o enderego sera exibido no campo e, se estiver correto,

basta confirmar para finalizar seu cadastro de eleitor.
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Obs.: Parte do enderegco de e-mail sera ocultada para atendimento da
LGPD.

e Caso o endereco de e-mail exibido ndo seja reconhecido ou esteja
desatualizado, sera necessario entrar em contato com a Comissao Eleitoral

através do seguinte e-mail: com.eleitoral.cipa@sorocaba.sp.gov.br;

e (Caso vocé ainda nao possua endereco de e-mail pré-cadastrado, este

devera ser informado no campo Email.

Ao final do cadastro sera exibida a seguinte mensagem de confirmagéao:

Se houver alguma inconsisténcia em relagdo aos dados informados, sera exibida
uma mensagem orientando a entrar em contato com a Comissao Eleitoral através do

email com.eleitoral.cipa@sorocaba.sp.gov.br relatando o ocorrido.

3.2. Votar
Na tela de cadastro, o eleitor pode clicar no botao R4OJF: AO para ir direto a

area de votagao ou através da [[ZXSINNINTTN.
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SISTEMA DE VOTAGAO ONLINE

PAGINA INICIAL | VOTAGAQ
Preencha seus dados:
Matricula I
crr I
Nome Completo |G
Nascimento

Email

* Email cadastrado na base de funcionarics, se estiver desatualizado enviar email para com.eleitoral.cipa@sorocaba.sp.gov.br a partir do seu novo emai

Corrigir ; Avangar

Figura 3 — Tela de Cadastro
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Ao clicar no botao BYOXF.Xe7XeR, scra aberta a lista de candidatos habilitados,
organizada por ordem alfabética.
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CIPA 2025 Periodo de Votagio: 07/05/2025 a 08/05/2025

Figra 4 — Tela com a lista ficticia de candidatos habilitados

Para cada matricula ativa (com cadastro validado, conforme item 3.1), o eleitor
podera escolher 1 candidato. Para efetuar seu voto, basta clicar no icone m
logo abaixo da identificacdo do candidato.

Preencha seus dados:

Matricula

CPF

Email

ENVIAR VOTO

Figura 5 — Tela de identificagdo do eleitor para registrar o voto

Na tela seguinte, sera solicitada a identificagdo do eleitor por meio da confirmagao
da matricula e do CPF. O e-mail devera aparecer automaticamente.
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Ao clicar em RNVl 8Yi@]l@], sera exibida uma mensagem de confirmacao:

Voto registrado, foi enviado um link ao seu Email para confirmacao do voto.

Esta confirmagao é importante para validar a 1?2 etapa da verificagdo do processo

de duas etapas.

Obs.: Antes de clicar no link recebido no seu e-mail, o seu voto pode ser alterado a
qualquer momento dentro do Periodo de Votagé&o.

3.3. Validar seu voto

Apods registrar seu voto, vocé recebera um link de validagdo no e-mail cadastrado,
com o titulo: “Votagado CIPA 2025 para a Matricula...” (a matricula do eleitor constara no
titulo do e-mail de validagao). Esta é a 22 etapa do processo de verificagdo de duas
etapas.

Ao clicar no link de confirmagao (recebido via e-mail), sera emitido seu
COMPROVANTE DE VOTACAO (em formato PDF), que podera ser salvo ou reaberto a

qualgquer momento através deste mesmo link.
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COMPROVANTE DE VOTACAO
CIPA 2025 (CIPA)

Nome Eleitor: |G

Matricula: I

Data e horirio da votacio: [IIIIINININININGDIDEEN
Endereco IP de Origem: NN

VOTO REGISTRADO COM SUCESSO!

Este documento foi gerado automaticamente e nio necessita de assinatura manual.

Esta eleicao foi realizada de acordo com as normas estabelecidas pela Portaria MTP 4219, de 20/12/2022.
Em caso de diividas ou irregularidades entre em contato com a Comisséo Eleitoral pelo e-mail:

com.eleitoral.cipa@sorocaba.sp.gov.br

Atencio!
Este comprovante é um registro pessoal e nio deve ser compartilhado com terceiros.

Ele serve apenas como comprovacdo de que seu voto foi registrado no sistema.

Figura 6 — Comprovante de Votagao
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Este passo € muito importante para a confirmacdo do seu voto, pois caso nao

seja realizada a validagéao, o voto selecionado se tornara nulo.

Apés a confirmagao, nao sera mais possivel modificar seu voto.

IMPORTANTE: Caso vocé ndo receba o e-mail de validagao do voto, conferir sua
Caixa de Spam ou Lixo Eletrénico no e-mail. E se mesmo assim n&o encontra-lo, entrar

em contato com a Comiss&o Eleitoral: com.eleitoral.cipa@sorocaba.sp.gov.br.



