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PROGRAMAS DE SEGURANGA DO TRABALHO PARA EMPRESAS TERCEIRIZADAS

APRESENTACAO

Este documento foi elaborado seguindo as disposi¢cfes da Instrucéo
Normativa Conjunta SERH/SEAD n°01%, de 13 de fevereiro de 2025 que
dispBe sobre os procedimentos para apresentacdo dos programas e demais
documentos relacionados a seguranca e salude ocupacional das empresas
prestadoras de servigcos contratadas pelo Municipio de Sorocaba para analise
técnica.

A Divisédo de Seguranca e Saude Ocupacional — DSSO da Prefeitura
Municipal de Sorocaba cumpre as Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho — NR, e outras legislacdes que se aplicam a saude e seguranca dos
trabalhadores.

O objetivo desta cartilha é:
-—+—‘ I) Orientar se a empresa contratada deve apresentar 0s
documentos a seguranca do trabalho;
Il) Especificar a documentag¢éo minima obrigatdria; e

IIl) Elucidar quanto ao conteudo legal esperado dos
documentos.

Desse modo, pretende-se receber documentos assertivos das
empresas contratadas, otimizar a andlise técnica desta sec¢do, evitar o
retrabalho e agilizar a emissdo da Ordem de Inicio das Atividades.

1 Disponivel no site da prefeitura, na pagina da Secretaria de Administragéo: Normas e Legislacdes.
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PROGRAMAS DE SEGURANGA DO TRABALHO PARA EMPRESAS TERCEIRIZADAS

REQUISITOS MINIMOS

As Normas Regulamentadoras (NR) possuem requisitos que precisam ser
cumpridos. Na relagao entre contratada e contratante, basicamente é necessario
cumprir simultaneamente as condi¢des em relagéo a (0):

Local da a u Funcionario
atividade | - CLT

Quando o trabalho for realizado nas dependéncias da Prefeitura Municipal de

Sorocaba ou ainda em local por ela designado é necessario submeter a
documentacgéo de seguranca do trabalho para andlise.

Local da atividade

Funcionarios

Empresas com funcionarios em regime celetista precisam enviar a
documentacao trabalhista dos envolvidos diretamente na execucao da atividade.

E necessario que os trabalhadores previstos para a execucéo da atividade

contratada ja estejam admitidos e capacitados antes do inicio das
atividades.

Tipo de risco associado a atividade

Os documentos de seguranca variam de acordo com o risco associado a
atividade, além disso o porte da empresa também influencia nos tipos de
documentos.

Para as empresas MEI, ME e EPP é previsto tratamento diferenciado, conforme
tabela a seguir:

DOCUMENTAGAO DOCUMENTAGAO MEDICAO NOVOS
EMPRESARIAL TRABALHISTA FUNCIONARIOS.

Declaragao de inexisténcia de

Empresas de grau de risco 1 e 2 com N . . .
MEI,MEe |. N s riscos ocupacionais; ASO; Atualizagio de ASO;
EPP E:I’ggﬂg“ de riscos fisico, quimico e| Emitigo pelo governa em: Ordem de servigo. ASO vencido | Ordem de servigo.
https://pgr.trabalho.gov.br/#1
Empresas de grau de risco 1 e 2 e que PGR: ASO; Atualizagso de ASO;

MEI, ME @ |possuem pelo menos um dos riscos QOrdem de servigo;

; o - identi PCMSO; Ordem de servigo; ASO vencido i o
EPP fisico, quimico e biolégico identificados " . Certificado normativo;
nas suas atividades. CIPA. Certificado normativo Ficha de EPI. Ficha de EPI.
Outros Nzo possuem tratamento diferenciado Seguir as exigéncias de acordo com a atividade a ser executada, conforme tabala 2.
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PROGRAMAS DE SEGURANCA DO TRABALHO PARA EMPRESAS TERCEIRIZADAS

Para as empresas de demais portes, exige-se a apresentacdo da documentacao de salde e seguranca do trabalho.

a

A tabela a seguir visa nortear sobre a documentacdo necessdria, porém cabe a empresa conhecer as Normas
Regulamentadoras e aplica-las.

A Secéo de Seguranca do Trabalho pode solicitar documentos adendos, se necessario.

DOCUMENTACAO DOCUMENTAQAO MEDIQAO NOVQS
EMPRESARIAL TRABALHISTA FUNCIONARIOS
) - ASO;
- Gerenciamento, administracdo e PGR, . ASO; Atualizagdo Ordem de servi¢o;
Dedicacéao ~ - PCMSO; . de ASO ; .
01 b prestacdo de  servigos  com . Ordem de servico; : Ficha de EPI;
exclusiva A . CIPA; - ) vencido o
dedicacao exclusiva. Certificado normativo. - . | Certificado
SESMT Ficha de EPI; N
normativo.
Atualizagao ASO;
. Se houver risco associado ao local . ASO; Ordem de servico;
Servigco X . | PGR; . de ASO o
02 eventual de execugdo do trabalho e/ou a PCMSO: Ordem de servigo; vencido Certificado
atividade a ser executada ' Certificado normativo. ) normativo;
Ficha de EPI. | .
Ficha de EPI.
. A ASO;
Limpeza urbana; PGR (NR-38), ASO; Atualizagdo Ordem de servi¢co
Coleta de f p - PCMSO; . de ASO T
03 : Manejo de residuos sélidos . Ordem de servico; - Certificado
residuos . CIPA; - . vencido N
urbanos; SESMT: Certificado normativo. Ficha de EPI normativo;
’ " | Ficha de EPI.
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Servigos técnicos especializados de

natureza predominantemente
intelectual de assessoria,
consultoria, pareceres técnicos,
) pericias, gerenciamento, ] ) Nio se ]
04 Diversos | treinamento, entre outros similares. | N&o se aplica. Né&o se aplica. aplica Nao se aplica.
O risco atrelado a atividade néo é
efetuado nas dependéncias da
prefeitura nem em local por ela
designado.
Todas as atividades da industria da
construgao listadas na segdo “F” do ASO: ASO:
~ . |Coédigo Nacional de Atividades |PGR (NR-18) com ART; ’ . Atualizagdo ' .
Construgao Econdmicas - CNAE e as atividades | PCMSO; Orde_r_n de SEnIco; . de ASO Orde_m de servico;
05 | de grande . e - S Certificado normativo; . Certificado
e servicos de demolicdo, reparo, | Comunicagéo prévia; ; . vencido; R
porte . . ~ - ; Registro do SESMT; : normativo;
pintura, limpeza e manutencdo de | Carta de alojamento; Ficha de EPI. | .
e = CIPA. Ficha de EPI.
edificios em geral e de manutengéo
de obras de urbanizacao.
. ASO;
. Atualizagéo ' .
Obras de Obras de até 7m de altura e no|PGR; ASO; . de ASO Orde_m de servio;
06 pequeno P . Ordem de servico; - Certificado
maximo 10 trabalhadores. PCMSO; - . vencido N
porte Certificado normativo. Ficha de EPI normativo;
" | Ficha de EPI.
Trabalhadores dos servicos de|PGR (NR-32); ASO: Atualizagao é?c%m de servico:
Servicos de |saude, bem como daqueles que|PCMSO; ’ . de ASO § . 50
07 A L = . Ordem de servico; - Ficha de EPI;
saude exercem atividades de promocao e | CIPA,; o . vencido o
fa Certificado normativo. - Certificado
assisténcia a saude em geral. SESMT. Ficha de EPI. .
normativo.
PGR; A ASO;
Servicos de | Coleta de residuos em servigos de PCMSO; ASO; . Q;u:lézggao Qrdem de servico;
08 satde saide PGRSS; Ordem de servico; vencido Ficha de EPI;
) CIPA; Certificado normativo. Ficha de EPI Certificado
SESMT. " | normativo.
VERSAO 01 | E proibida a copia e a redistribui¢io deste contelido |
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DOCUMENTACAO NECESSARIA

A documentagéo elencada na tabela anterior faz parte dos documentos-base,
que integram o Gerenciamento de Riscos Ocupacionais.

Os documentos precisam estar de acordo com as informacg6es do

LOCAL onde as atividades serdao EXECUTADAS.

E indispensavel apresentar, no minimo, os programas e documentos
destinados aos trabalhadores, listados a seguir, que:
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DUVIDAS FREQUENTES
DIFERENCIAL NA
DOCUMENTO QUEM FAZ? QUEM ASSINA? APRESENTA(;AO
PARA A PMS
Profissional de
Profissional seguranca do
PGR de seguranca | trabalho e o | CONTER:
do trabalho responsavel legal
pela empresa N®do CPL;
Local onde os
L Médico do trabalho | Servicos serao
Médico do . tad
PCMSO e O0 responsavel | €xecutacos
Trabalho
legal pela empresa
Ordem de
Servigo de
¢ Empresa Trabalhador Entregar  apenas
Seguranca do dos trabalhadores
Trabalho que atuardo no local
designado em
Médico Médico examinador g
ASO , contrato
examinador e trabalhador

Todos os documentos serdo analisados de acordo com as

/1N
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exigéncias legais previstas nas Normas Regulamentadoras e
demais Leis e orientacdes sobre Seguranca e Saude do Trabalho.
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