Inicie um novo processo

>>>Clicar em Iniciar Processo

It
sel. Ambiente de Treinamento Cidades Menu SOROC-UNIDADE-01

Iniciar Processo

BAX2O

& Acompanhamento Especial
£ Base de Conhecimento
- Blocos

E§ Contatos

Escolha o Tipo do Processo: €

© controle de Prazos ABASTECIMENTO: Processo de afastamento, desobrigaco ou justificativa de feiras livres
= Controle de Processos ABASTECIMENTO: Processo recurso multa aplicada a mercado/matadouro/frigorifico/sacolZolfeira livre
Id Estatisticas ABASTECIMENTO: Processo relativo a infracio e multa de feirante ou comerciante
* Favoritos ADMINISTRAGAO: Dossié de constituicio, encerramento de empresas publicas
* Grupos ADMINISTRACAO: Dossié de elaboragio de estudos e pesquisas
I Iniciar Processo h ADMINISTRA(.}AO: Expediente de acompanhamento de acordo judicial ou extrajudicial

‘ Marcadores ADMINISTRAGAQ: Expediente de acompanhamento de agso judicial

Q, Pesquisa ADMINISTRAGAQ: Expediente de acompanhamento de reclamagio ou sugestsio

F Pontos de Controle ADMINISTRAGAO: Expediente de atendimento de requisicdes, ordens judiciais ou administrativas
11 Processo restados ADMINISTRAGAO: Expediente de consulta da divida ativa

g Reabertura Programada ADMINISTRACAO: Expediente de solicitaciio de orientacio técnica
(I =

ADMINISTRAGAC: Processo de apuraciio de deniincia ou reclamaczio

B Relatérios

& Retomo Programado ADMINISTRACAQO: Processo de autorizacdo de funcionamento

ADMINISTRAGAO: Pracesso de estudo de projeto de lei

a Textos Padrio

ADMINISTRAGAQ: Pracesso de lancamento de Auto de Infracdo e Multa - Al
ADMINISTRAGAO: Processo de projeto de lei
ADMINISTRAGAO: Pracesso de proposta de emenda & Lei Organica Municipal

ADMINISTRAGAO: Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos

ADMINISTRAGAC- Processo relativo & cobranca judicial

ADMINISTRACAQ: Processo relativo 4 isencéo fiscal - lei aeral de incentivo fiscal
nttps://treinamento.cidad es.sei sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_escolher_tipo&tinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1100027398&infra_hash=122024685492b3ac2d68d{60a0a342082c8d9350288d9b04076f8d4a90402d34 -
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>>Escolha o processo GESTAO DOCUMENTAL - Expediente de atendimento

Menu Pesquisar. O | SOROC-UNIDADE-01

BAXZO

Iniciar Processo
& Acompanhamento Especial

g Base de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo:
. Blocos
E§ Contatos GESTAC DOCUMENTAL: EXPEDIENTE DE ATENDIMENTO

o Controle de Prazos ¢ GESTAO DOCUMENTAL: Expediente de atendimento
Confrole de Processos GESTAD DOCUMENTAL: Expediente de atendimento de pedido de informacées

| Estatisticas

+w Favoritos

A% Grupos

B Iniciar Processo
@ Marcadores

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

F'“ Reabertura Programada

EH Relatérios
& Retomo Programado

e Textos Padrao




Preencha os campos do processo conforme orientacdo abaixo:

Especificacdo: Solicitacdo de Treinamento Externo — Nome do Servidor — Matricula do Servidor
Interessado: Selecione setor do servidor solicitante

Nivel de Acesso: Selecione Publico

Clique em SALVAR

! Lembre de anotar o niimero do Processo

o (D : SOAX20

Iniciar Processo
® Acompanhamento Especial ‘ Salvar | ‘ Voltar ‘
- ] L
= Base de Conhecimento Tipo do Processo:

M Biocos GESTAO DOCUMENTAL: Expediente de atendimento <= M

B§ Contatos Especificacéo:

@ controle de Prazos

Confrole de Processos Pricridade
| Estatisticas
Classificagio por Assuntos:
v Favoritos
@
22 Grupos 000.006.01.04.003 - Expediente de atendimento NN ; |
I Iniciar Processo
@ Marcadores Interessados:
Q, Pesquisa @
™ Pontos de Controle « Pk0B
Il Processos Sobrestados v
Observacdes desta unidade

Fd Reaberiura Programada

EH Relatérios

& Retomo Programado Nivel de Acesso
a Textos Padrio Sigiloso ( | Restrito Piiblico c

‘ Salvar H Voltar ‘



Inclua documento e preencha o formulario com as informagoes da participag¢ao do treinamento

>>Clique em Incluir Documento

‘SEI CIDADES - TREINAMENTO
vens (TS EXEIEEE =20 AX 20

Sel. Ambiente de Treinamento Cidades

Bl 3552205.4213.00000063/2025-32 >

‘ % vz 00
QT I » i Ha Qnﬁl = gl x [ ] == Q@\
Q, Consultar Andamento

Processoamenosomente na unidade SOROC-UNIDADE-01.




>>Escolha o Tipo do Documento Oficio

SEI CIDADES - TREINAMENTO
s T = 0 A X 2 O

Sel. Ambiente de Treinamento Cidades

Bl 3552205.4213.00000063/2025-32

e ROREY - BO0:= @

Ije

n

U
x

Q, Consultar Andamento
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

oficio

© Oficio




Preencha os campos do Documento conforme orientagdo abaixo:
Texto Inicial: Selecione Texto Padrao

Na Lupa: Pesquise e selecione Solicitagdo de Treinamento Externo EGP

SEl GIDADES - TREINAMENTO

vens () IR =0 AX 2O

sel. Ambiente de Treinamento Cidades

BN 35522054213 .00000063/2025-32 - — ==
o ¥a ©1 »il2 F@Qnﬁi’-; n S lx e 0= a e
Q, Consultar Andamento

Gerar Documento

Salvar Voltar

Oficio

Texto Inicial
O Documento Modelo

:> (@ Texto Padrio  Solicitagdo de Treinamento Externo EGF e
O Norhum Sollcago de Teinamento Extemo EGP
| <3

Descrigdo:

Nome na Arvore:

Interessados:
DSl 4 ¢
t+ ¥
Destinatarios:
- o0

T+ 4




Nivel de Acesso: Selecione Publico

Cligue em SALVAR

SEl GIDADES - TREINAMENTO

sel. Armbiente do Treinamento Cidades Menu _Pesqulsar... o _SOROC-UNIDADE-EM
Sl 3552205.4213.00000063/2025-32 5 - — _—
- RCd | > F@Qnﬁi.= n S x BO0:: a &

Q, Consultar Andamento

Nome na Arvore:

Interessados:
- fPpA
L i 4
Destinatarios:
- A EA
t+ 4
Classificacdo por Assuntos:
REel ) |
t+ 3

Observactes desta unidade:

Sigiloso O Restrito

Nivel de Acesso ‘

> e
i



Preencha todas as informag0des solicitadas no formulario. Lembre-se de Salvar e Assinar

! Chefia e Servidor precisam assinar este documento e depois tramitar para o Secretdrio da Pasta assinar

@ SEI/CIDADES-TREINAMENTO - 0029012 - Oficio - Google Chrome - [m] X

22 treinamento.cidades.sei.sp.gov.br/sei/controlador.php?acac=editor_montarfacao_origem=arvore_visualizarfid_procedimento=41138&id_documento=41143&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002739&infra_hash=b7107d75affc28f...
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Salvar (Ctrl+Alt=5) |
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cidades

Treinamentol
PREFEITURA MUNICIPAL DE SOROCABA

SOLICITACAO DE TREINAMENTO EXTERNO

ATENCAO:
+ Este formulario devera estar totalmente preenchido, conter todas as assinaturas requeridas e ter anexo o folder do curso com o programa completo e seus valores.

* Tremamento: Capacitagio, Qualificacio, Congressos, Simposios, e eventos afins. Exclui-se reunifio de trabalho e Encontros, exceto se o Encontro for composto por no minimo 50% da carga horarnia de palestras e acompanhado da grade de
eventos.

+ Este documento nio servird para fins de justificativa de frequéncia.

* Anexar o folder e, quando houver, especificar programa com modalidades/palestras assinaladas.

1 - SOLICITANTE

Nome: Jodo da Silva Matricula:535535

E-mail:;joaodasilva@sorocaba.sp.gov.br

Local de trabalho (secretariasegio): SERH/ DAF/ Apontamentos

Caren da Salicitante: Técnico de Controle Administrative Telefone Trabalho / Ramal: 5554



Anexar Documento Externo

Anexe o folder das informacg&es do treinamento.

>>Clique em Incluir Documento

‘SEI CIDADES - TREINAMENTO

vers () NI =0 A X 20

a = R 3% O0::
|:> QTS I » i L2 O'-l-ﬁl = n S ix | == q@\
Q, Consultar Andamento
Processuapenosomente na unidade SOROC-UNIDADE-01

Sel. Ambiente de Treinamento Cidades

3552205.4213.00000063/2025-32




>>Escolha o Tipo do Documento Externo

SEl GIDADES - TREINAMENTO

: — T
S@I. rrbicne e Teinameno cissces Manu EOAXLO

= 3552205.4213.00000063/2025-32 ‘ — ——
S Oricio 002001 BT ﬁ: I » 2 24 '+ F X = ﬁ B x
Q, Consultar Andamento Gerar Documento -

Escolha o Tipo do Documento: €

=> Extemo

Acordo
Alvara

Arte

Ata
Atestado
Cadastro
Certiddo
Comprovante
Cronograma
Deciséio
Declaracdo

Decreto




Preencha os campos do Documento Externo conforme orientagdo abaixo:
Tipo de Documento Selecione Folder ( ou outro tipo que defina melhor o documento que contem as informacgdes do treinamento)
Na Lupa: Pesquise e selecione Solicitagdo de Treinamento EGP

Data do Documento: Informe a data do documento, se ndo tiver esta informacdo informe a data que esta realizando a incluséo.

SEl GIDADES - TREINAMENTO

sel. Ambiente de Treinamento Cidades

= 3552205.4213.00000063/2025-32 , P . . — ﬁ ——
= SoROCUNDRDED Fc 1 » g 2 2 A '-I- Y &5 B x
Q. Consultar Andamento Registrar Documento Externo
Tipo do Documento: Data do Documento:
Folder @ v
Diario -

Documento de sistema legado

E-mail

Edital Tipo de Conferéncia:

EMEETES Documento Original v
El::a \:\ Para arquivamento
Esclarecimento |3
|Escmura pes '>

| Escrituragéio

Estatuto

Estratégia

Estudo ,O '> n
Exame

| Exposicéo

Exirato ‘

Fatura ,0 n

Ficha

Fluxograma

N -




Nivel de Acesso: Selecione Publico

Somente sdo permitidos arquivos com as extensdes: 7z, bz2, csv, doc,
docx, gz, html, json, mp4, mpeg, mpqg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, ppt,

svg, tar, tgz, txt, xls, xlsx, xmil, zip.
Clique em ANEXAR ARQUIVO PPE¢ =V9: tar g2, Tt xis, xisx, xml, zip

Cligue em SALVAR

‘SEI CIDADES - TREINAMENTO

] L — =
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Q, Consultar Andamento

Remetente
el
Interessados:
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.t 3
Classificacdo por Assuntos:
L om
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Observactes desta unidade:

Sigiloso () Restito E> (@) Pablico

Nivel de Acesso ‘

TR

Lista de Anexos (0 registros)

Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Acles
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o



ENCAMINHAMENTOS - SOLICITAGAO DE TREINAMENTO EXTERNO

Assinatura 1 - Chefia: A assinatura inicial pela chefia.

Assinatura 2 - Servidor: O servidor que esta envolvido no processo assina em seguida.

Assinatura 3 - Secretario da Pasta: O secretario da pasta responsavel assina depois.

Assinatura 4 - Comisséo de Treinamento e Desenvolvimento: Esta comissdo também deve revisar e assinar.

Assinatura 5 - Secretdrio da SERH: Em seguida, o secretario da SERH realiza a assinatura.

Assinatura 6 -SEGOV: Caso haja viagem com distancia superior a 150 km, a EGP enviara para assinatura da Secretaria de Governo.

E como observacao, se houver negativa da liberacdo de qualquer envolvido, a decisdo deve ser comunicada ao interessado via despacho no mesmo processo,
com a devida justificativa.



ENCAMINHAMENTOS - SOLICITACAO DE
TREINAMENTO EXTERNO

Assinatural 9 Assinatura 2
Chefia Servidor

Assinatura 4

. . Assinatura3
Comissdaode Trt::‘lnamentu e é Secretario da Pasta
Desenvolvimento
Assinatura 6
Assinatura5 SEGOV
Secretério da SERH 9 *Em caso de viagem com distancia

superiora150km

E como observacao, se houver negativa da liberacao de qualquer envolvido, a
decisao deve ser comunicada ao interessado via despacho no mesmo processo,
com a devida justificativa



